sekretarz szkoły

1. główna księga ewidencyjna uczniów
2. rejestr wydanych legitymacji szkolnych
3. rejestr wydanych zaświadczeń uczniowskich
4. rejestr wydanych świadectw klas kończących
5. rejestr wydanych duplikatów świadectw
6. rejestr druków ścisłego zarachowania
7. rejestr korespondencji
8. rejestr zwolnień z zajęć wychowania fizycznego
9. rejestr kart wycieczek
kadry i płace 
1. rejestr zarządzeń dyrektora
2. rejestr delegacji służbowych
3. rejestr zawieranych umów o dofinansowanie dokształcania nauczycieli
4. rejestr wydanych legitymacji służbowych (nauczyciela)
5. rejestr wyjść w godzinach służbowych
6. ewidencja nieobecności pracowników
7. rejestr wniosków o udostepnienie informacji publicznej
8. rejestr upoważnień i pełnomocnictw
9. rejestr zwolnień lekarskich
kierownik gospodarczy 
1. ewidencja pieczątek i pieczęci szkoły
2. ewidencja umów: najmu, usług, remontów
3. rejestr zamówień publicznych
4. rejestr systemów teleinformatycznych
specjalista BHP
1. rejestr wypadków w zajęciach szkolnych
vicedyrektor
1. rejestr wyjść grupowych
